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ATO N° 015/PREVIQUEIMADOS/2020

Considerando a evolucédo da transmissdo do Coronavirus (COVID-19) no Estado do
Rio de Janeiro;

Considerando a noticia de que o Estado do Rio de Janeiro editou Decreto n° 46.970,
de 13 de marco de 2020, objetivando a reducéo da circulagdo de pessoas em varias areas do
servico publico, sem causar solucdo de continuidade aos servigcos essenciais;

Considerando a noticia de que o Estado do Rio de Janeiro editou Decreto n° 47.006,
de 27 de marco de 2020 e Decreto n° 47.027, de 13 de abril de 2020, que prorroga medidas,
anteriormente, adotadas e estabelece novas medidas temporarias de prevencgéo ao contagio e
de enfrentamento da emergéncia em saude publica, bem como decreto municipal;

Considerando a edi¢cdo do Decreto Municipal n° 2.501, de 14 de abril de 2020, para fins
da Lei de Responsabilidade Fiscal, exclusivamente, reconhece o estado de calamidade publica
para fins de prevencgédo e de enfrentamento a epidemia causada pelo COVID-19;

Considerando a noticia de que o Estado do Rio de Janeiro editou Decreto n® 47.112, de
05 de junho de 2020, e a edicdo do Decreto Municipal n® 2.523, de 16 de junho de 2020, que
reconhece a manutencado da situacdo de emergéncia no Ambito do Municipio de Queimados e
atualiza as medidas de enfrentamento da propagacdo decorrente do novo Coronavirus -
COVID-19;

Considerando a necessidade dos 6rgaos publicos contribuirem para mitigar de alguma
forma a evolucéo da transmissdo do Coronavirus (COVID-19) no Estado do Rio de Janeiro;

Considerando que a saude é direito de todos e dever do Estado, garantida mediante
politicas sociais e econémicas que visem a reducéo do risco de doenga e de outros agravos e
ao acesso universal e igualitario as acfes e servicos para sua promocdo, protecdo e
recuperacdo, na forma do artigo 196 da Constituicdo da Republica;

Considerando a classificacdo pela Organizacdo Mundial de Saude, no dia de 11 de
margo de 2020, como pandemia do COVID-19;

Considerando a Lei n° 13.726 de 8 de outubro de 2018 que racionaliza atos e
procedimentos administrativos dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios e institui o selo de desburocratizacéo e simplificacéo;

Considerando o Ato n° 006/ PREVIQUEIMADOS/2020;

O DIRETOR PRESIDENTE DO PREVIQUEIMADOS, no uso das atribuicdes RESOLVE:

Art. 1° - Adotar flexibilizagdo das medidas restritivas temporarias de prevencdo ao contagio
pelo Coronavirus (COVID-19), como determina o Decreto n° 2.523, de 16 de junho de 2020.

Art. 2° - Os servidores lotados no PREVIQUEIMADOS deverdo continuar com suas atividades
a partir de 22 de junho de 2020, em nova escala de trabalho, com alternancia entre o trabalho
presencial e o desenvolvimento de suas atividades no sistema home office, de acordo com os
critérios adotados pela chefia imediata, e escala de trabalho afixada no PREVIQUEIMADOS,
disponibilizada em meio digital através do Whatsapp, buscando sempre manter o
distanciamento determinado no § 1° do art. 5° do Decreto n° 2.523, de 16 de junho de 2020.

81° - Os servidores que trabalham em home office deverdo produzir relatério de suas
atividades, sendo certo que ao final do periodo da pandemia, ndo ser4d submetido a
compensagédo de horario.
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§2° - Os servidores que trabalham em home office, no horario do expediente, deverao estar a
disposicdo do PREVIQUEIMADOS e das outras secretarias através do telefone celular e e-
mail.

83° - Todos os dias ao iniciar o expediente, 0s servidores terdo a temperatura aferida, e caso
identificado febre ou sintomas respiratérios (tosse seca, dor de garganta, mialgia, cefaléia e
prostracdo, dificuldade para respirar e batimento das asas nasais) deverdo procurar a unidade
de saude mais préxima para acompanhamento profissional.

84° - Todos os dias ao iniciar o expediente os servidores deverdo higienizar todo material de
trabalho utilizado pelos mesmos, com &lcool 70% disponibilizado pelo PREVIQUEIMADOS, e
cumprir as demais orientacdes da Secretaria Municipal de Salide para prevencao ao contagio
pelo Coronavirus (COVID-19).

§5° - E obrigatorio a todos os servidores o uso de méascara facial ndo profissional para prote¢éo
facial (boca e nariz) nas dependéncias do PREVIQUEIMADOS, como determina o art. 3° do
Decreto n° 2.517, de 27 de maio de 2020.

Art. 3° - Fica normalizado o atendimento ao publico no ambito do PREVIQUEIMADOS, na
forma presencial, respeitadas as normas de higienizacdo previstas no Decreto n° 2.517, de 27
de maio de 2020, a partir do dia 22 de junho de 2020.

§ 1° Para o cumprimento do caput do artigo, deverd haver agendamento prévio através dos
telefones de contato, quais sejam: 21-2665-6503 / 21 — 3770-3741, a fim que sejam evitadas
aglomeracdes e a distancia de seguranca de 4 metros? por pessoa seja respeitada.

§ 2° - O publico que venha a estar nas dependéncias do PREVIQUEIMADOS, terd sua
temperatura aferida, e caso identificado febre ou sintomas respiratérios (tosse seca, dor de
garganta, mialgia, cefaléia e prostracéo, dificuldade para respirar e batimento das asas nasais)
devera procurar a unidade de saude mais préxima para acompanhamento profissional.

8§ 3° - N&o havera atendimento de mais de 01(uma) pessoa por vez.

Art. 4° - Nos casos em que os servidores ou terceiros sejam portadores de doencas
respiratérias, hipertensdo ou diabetes, gestantes e pessoas acimas de 60 (sessenta) anos,
representantes do grupo de risco, fica permitida a abertura de processo por meio eletrénico. O
procedimento ocorrera conforme as seguintes etapas:

81° - Os requerentes deverdo encaminhar a documentacéo necessaria digitalizada, de acordo
com o beneficio solicitado através do e-mail institucional do PREVIQUEIMADOS, qual seja:
previgueimados@gueimados.rj.qov.br e posteriormente, realizar contato telefébnico com o
PREVIQUEIMADOS pontuando o procedimento adotado e o envio do e-mail.

§2° - Os servidores publicos ocupantes de cargo efetivo poderdo autenticar a documentagéo
encaminhada, conforme previsdo da Lei n® 13.726/18. O servidor devera escrever em cada
documento enviado a seguinte frase: “Confere com o Original”, bem como carimbar, rubricar e
inscrever sua matricula.

83° - Quando, por motivo ndo imputavel ao solicitante, ndo for possivel seguir o procedimento
do paragrafo anterior, as copias dos documentos poderdo acompanhar declaracdo que
reconheca sua autenticidade e responsabilidade (Anexo I), e posteriormente encaminhadas ao
PREVIQUEIMADOS.

84° - No caso do fornecimento de documentacao falsa, o requerente ficara sujeito as sangbes
administrativas, civis e penais aplicaveis.
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§5° - Os servidores do PREVIQUEIMADOS fardo a andlise da documentagdo encaminhada,
verificando a presenca dos requisitos indispensaveis. Assim, na auséncia ou inconsisténcia de
algum dos documentos solicitados, entrardo em contato o requerente, estabelecendo o prazo
para o repasse da documentacdo remanescente.

86° - Apds a verificacdo e o encaminhamento de todas as informacdes necessarias, o
PREVIQUEIMADOS remetera para o e-mail do solicitante, a cépia do requerimento com o
preenchimento das informacg@es pessoais, 0 nimero do processo e a data de abertura.

§7° - O solicitante devera imprimir o requerimento, conferir todas as informagdes e responder
as perguntas. Em seguida, assinard o documento no campo indicado e encaminhara por e-mail
ao PREVIQUEIMADOS.

88° - O processo tramitara de acordo com os padrées internos do PREVIQUEIMADOS e assim
gue todas as etapas forem cumpridas, o requerente serd comunicado acerca do resultado.

89° - Os documentos fornecidos estardo sujeitos a comprovacdo de sua veracidade também
por meio da apresentacéo fisica, sendo exigidos a critério da Autarquia.

810° - No corpo do e-mail que acompanhara a documentagdo a ser descrita, 0 requerente
devera encaminhar o seu nhome completo, a modalidade de beneficio solicitada, o estado civil,
data de nascimento, endereco atualizado, telefone residencial e mével, bem como CPF.

§11° - Os documentos a serem encaminhados no caso de aposentadoria sdo:

- Identidade Civil;
- Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
- Comprovante de Residéncia atualizado;

V- Identidade Funcional;

V- Dados bancérios;

VI- PIS/PASEP;

VII- Contracheque;

VIII-  Certiddo de Tempo de Contribuicdo do 6rgao de origem, no caso de averbacao de
periodo junto a Prefeitura Municipal de Queimados;

IX- Copia de Diploma do Ensino Superior (apenas para os servidores que ocupem o

cargo de Professor e recebam gratificacdo de Nivel Universitario).

§12° - Os documentos a serem encaminhados no caso de penséo por morte sdo:

- Identidade Civil;
- Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
- Comprovante de Residéncia atualizado;

V- Dados bancérios;

V- PIS/PASEP;

VI- Identidade e CPF do ex-servidor falecido;

VII- Identidade Funcional do ex-servidor falecido;

VIII- Certidao de 6bito do ex-servidor falecido;

IX- Cépia da Certiddo de Casamento atualizada (no caso de cénjuge);
X- Cépia da Certiddo de Nascimento (no caso de filhos).

813° - Nos casos de pensao por morte em razdo de Unido Estavel, deverdo ser apresentadas
trés provas de pré-existéncia que demonstre a unido com o ex-segurado, conforme o rol
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taxativo (isto €, ndo cabem quaisquer outros documentos sendo os abaixo descritos, que
poderdo ser atualizados conforme legislacao cabivel) a seguir:

- Certiddo de nascimento de filho havido em comum;

- Certiddo de casamento Religioso;

- Declaracéo do imposto de renda do segurado, em que conste o interessado como
seu dependente;

V- Disposicdes testamentarias;

V- Declaracao especial feita perante tabelido (escritura publica declaratoria de
dependéncia econdmica);

VI- Prova de mesmo domicilio;

VII- Prova de encargos domésticos evidentes e existéncia de sociedade ou comunhédo
nos atos da vida civil;

VIII- Procuracéo ou fianca reciprocamente outorgada;

IX- Conta bancéria conjunta;

X- Registro em associacdo de qualquer natureza onde conste o interessado como
dependente do segurado;

XI- Anotacdo constante de ficha ou Livro de Registro de empregados;

XIl- Apodlice de seguro da qual conste o segurado como instituidor do seguro e a
pessoa interessada como sua beneficiaria;

XII- Ficha de tratamento em instituicdo de assisténcia médica da qual conste o

segurado como responsavel,
XIV-  Escritura de compra e venda de imével pelo segurado em nome do dependente;

XV- Declaracédo de ndo emancipacéo do dependente menor de vinte e um anos;
XVI-  Quaisquer outros documentos que possam levar a convicgdo do fato a
comprovar.

814° - Em ambos 0s casos de aposentadoria e pensdo por morte, na presenca de
dependentes, os seguintes documentos deverado ser encaminhados:

- Identidade Civil;
- Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

1- PIS/PASEP;
V- Certidao de Casamento;
V- Certidao de Nascimento.

Art. 5° - Ficam mantidas as suspensfes, no ambito do PREVIQUEIMADOS das seguintes
atividades:

| — Recadastramento dos aposentados e pensionistas e seus dependentes, publicado no DOQ
n® 771, de 12 de margo de 2020, conforme ato n°. 018/2020 pelo prazo de 120 (cento e vinte)
dias a contar de 1° de abril de 2020;

Il — Reunido dentro das acomodac¢bes deste PREVIQUEIMADOS de quaisquer 6rgéos
colegiados desta Autarquia (Comité de Investimentos, Conselho Administrativo e Conselho
Fiscal) pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias;

Il = Todas e quaisquer reunides presenciais.

Art. 6° - Os servidores ou terceirizados, portadores de doengas respiratérias, hipertensao ou
diabetes, gestantes e representantes do grupo de risco, ficardo afastados, mediante avaliacéo
da pericia médica vinculada a Secretaria Municipal de Administracdo. Dessa forma, deveréo
abrir processo administrativo no PREVIQUEIMADOS, que instruira toda a documentagéo e
encaminhard o pedido para SEMAD.
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81° - Os servidores considerados aptos pela pericia médica deverdo retornar as suas
atividades no dia seguinte a expedi¢do do laudo médico, na forma disposta na escala de
trabalho.

§2° - Na hipétese da indicacao de que o servidor faz parte do grupo de risco, tal situagcdo néo o
exonera de trabalhar através do home office, exceto na situacdo em que tal atividade nao
possa ser realizada remotamente.

Art. 7° - Os servidores que possuam idade superior a 60(sessenta) anos de idade,
automaticamente estardo afastados de suas fungbes laborais de forma presencial nas
dependéncias do PREVIQUEIMADOS.

8§ Unico - Tal situagdo ndo o exonera de trabalhar através do home office, exceto na situagdo
em que tal atividade n&o possa ser realizada remotamente.

Art. 8° - Qualquer servidor publico, empregado publico ou contratado por empresa que presta
servico para o PREVIQUEIMADOS, que apresentar febre ou sintomas respiratorios (tosse
seca, dor de garganta, mialgia, cefaleia e prostracéo, dificuldade para respirar e batimento das
asas nasais) passa a ser considerado um caso suspeito e devera ser encaminhado para a
unidade de saude mais proxima e devera ser adotado os protocolos de atendimentos
especificos existentes no SUS e outros que serdo informados por ato infralegal a ser expedido
pelo Secretario de Municipal de Salude em até 48 (quarenta e oito horas), apos a expedicédo do
Decreto Municipal n° 2.523, de 16 de junho de 2020.

81° - Nas hipéteses do caput deste artigo, qualquer servidor publico, empregado publico ou
contratado por empresa, cedidos por outros entes federativos que presta servico para o
PREVIQUEIMADOS, devera entrar em contato com a Administracdo Publica para informar a
existéncia de sintomas.

§2° - O PREVIQUEIMADOS se responsabiliza por notificar as empresas contratadas quanto a
responsabilidade destas em adotar todos 0s meios necessarios para conscientizar seus
funcionarios quanto aos riscos da COVID-19 e quanto a necessidade de reportarem a
ocorréncia de sintomas de febre ou sintomas respiratérios, estando as empresas passiveis de
responsabilizacdo contratual em caso de omissdo que resulte em prejuizo & Administracdo
Publica.

Art. 9° - Os servidores, dentro das dependéncias desta Autarquia, no desempenho de suas
fungBes, ou quanto ao atendimento agendado, deverdo respeitar no minimo uma distancia de
guatro metros quadrados, a fim de mitigar dissemina¢é@o do COVID — 19.

§ 1° - Todas as medidas e produtos de higiene deverdo ser fornecidos pelo
PREVIQUEIMADOS, a fim de proteger e evitar contagio de todos.

Art. 10° - As medidas previstas neste ATO poderdo ser reavaliadas a qualguer momento,
desde que necessarias.

Art. 11° - Este ATO entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando todos e quaisquer
atos anteriores.

Marcelo da Silva Fernandes
Diretor Presidente
PREVIQUEIMADOS
Mat: 7106/41
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ANEXO |

Declaro para os devidos fins que a documentacdo apresentada para O

PREVIQUEIMADOS confere com a original, sujeitando-me as sancdes administrativas, civis e

penais aplicaveis no caso da apresentacao de declaracdo falsa, nos termos da Lei n® 13.726,

de 8 de outubro de 2018.

Assinatura do Requerente
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